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MMOPAIOK
(¢opMupoBaHHS, BeJeHHS H XPAHEHUSIIMYHBIX €1 BOCIUTAHHUKOB MyHUIMIAJIBLHOTO 0I0I3KETHOTO
00meo0pa3oBaTeJHHOIO YUpPE:KAeHHs «A3eeBCKasi HAYAJbHAS MKOJIA-TeTCKHIH caj
HoBomemMHHCKOro MyHUIHNAJLHOT0 paiiona Pecny6uku TaTaperany

1. O6mmue moJioxkeHHs

1.1.Hacrosimmuit mopsimok (GopMUpOBaHMS, BEACHHS W XpaHEHHS JUYHBIX €] BOCIHUTAHHHUKOB (majiee-
[Mopsimox) MBOY «A3zeeBckasi HayaiibHas MIKOJIa-IeTCKuil cany (nanee- OY) ompenenser TpeOOBaHUS 110
opopMmiieHHIO, 3amONHEHUIO(BEACHUIO) W XPAHEHHIO JIMYHBIX eI BOCIHTAHHHKOB, a TakKXe
perIaMeHTUpPYET 3Tallbl U TOCIEN0BAaTEIbHOCTh Pa0OThHI C TMYHBIMH JI€JIaMU BOCIIMTAHHUKOB.
1.2.Hacrosiuit nopsimok pa3paboTaH B COOTBETCTBHH C:
-®enepanbHBIM 3aK0OHOM OT 29.12.2012roma Ne 273-®3«06 obpa3oBannu B Poccutickoit @enepanum;
-OenepanbHbM 3ak0HOM OT 27 uronst 2006 roga Nel152 —@3 « O nepcoHaNbHBIX JAaHHBIXY;
-npuka3oM MuHuctepcTBa o6pa3oBanus U Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 8 ampemst 2014 r Ne 293 «
O6 yrBepxnennu [lopsnka mnpuema Ha oOydeHue Mo oOpa3oBaTeNIbHBIM IIPOrpaMMaM JOIIKOJIBHOIO
o0pa3oBaHUsY.

2.JlonsiTHE THYHOTO [1€JIa BOCIUTAHHHKA

2.1. Jlnunoe neno BocmutaHHHKa OY-3TO COBOKYIHOCTH JAAHHBIX O BOCIIMTAHHHKE, MPEICTaBICHHBIX B
BU/JIE COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB (MJIM UX 3aBEPEHHBIX KOMUit).
JluyHOEe Aen0 BOCIHMTAaHHMKA MPEICTAaBISET CO00M WHAWBHUAYAIbHYIO Manky c ¢aiiamu, B KOTOPO
HaXOoJsATCs JOKYMEHTHI (MJIM X 3aBEPEHHBIE KOIIUH).
2.2. JInu"oe meno BeAeTcs Ha Kaxaoro BocnutanHuka OY ¢ MomeHTa 3auuciieHus B OY H 10 OTUHCIIEHUS
BocnuTaHHUKA U3 OY B CBA3HM C IpeKpalleHneM 00pa3oBaTeIbHBIX OTHOLUICHUH.

3.®opmMupOBaHHeE JHYHOIO Aesa NpH 3aunciaeHun B OY
3.1 Ha xaxzoro BociuTaHHUKA, IPUHSTOTO (3a4ncieHHoro B OY, hopMupyeTcs JHYHOE AEO.

3.2. B nuuHOeE €710 BOCIIUTAaHHHUKA BKJIJABIBAIOTCS CIICAYIOIINE JOKYMEHTHI:

-3asiBJICHUE POAUTENEH (3aKOHHBIX NPEACTaBUTENICH) ;

- coryacue poaurTenel (3aKOHHBIX IPEICTABUTENEH) BOCIHTAaHHHMKA Ha 00pabOTKy HX IEpPCOHAIBHBIX
JAHHBIX U IEPCOHAIBHBIX JaHHBIX peOCHKa;

- CBHJETENIBCTBO O POXKICHUU peOeHKa ;

-CBUJETENILCTBO O PETHCTpalud pebeHKa IO MECTY MHTEIbCTBA MM II0 MeECTy IpeObIBaHUS Ha
3aKpEIUICHHOM TEPPUTOPUM WM JOKYMEHT, COIEpKAIUii CBEJECHHS O PErHCTpalii peOeHKa IO MECTY
JKUTENIbCTBA WM 10 MECTy NpeOBhIBaHMs Ha 3aKPEIUIEHHON TEPPUTOPHHU - JJISA AETeH, MPOKUBAIOLIMX Ha
3aKpEIUIEHHOH TEPPUTOPUH;

- JoroBop 00 oOpa3oBaHMM 1O 00pa3oBaTeNbHBIM IPOrpaMMaM JOLIKOJIBHOTO 0O0pa3oBaHUS MEXIY
poxuTensMu (3aKOHHBIMU TipencTaButensiMu) u OV,

[IpencraBieHHBIE KOIUU JOKYMEHTOB 3aBEPSIOTCS MOANUCHIO pykoBoauTenst OV u nedarsio OV.

3.3. JIuyHOE AEN0 CONEPIKHUT OIUCH JOKYMEHTOB.




4. Оформление личного дела воспитанника при поступлении в ОУ из другого учреждения, осуществляющей образовательную деятельность
4.1.    На    воспитанников,    ранее    посещавших    другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в ОУ, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют в ОУ родители (законные представители) воспитанника. 

4.2.В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:

· заявление родителей (законных представителей) о приеме;

· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории);

· иные документы, обозначенные в п.3.2 настоящего Порядка (в случае их отсутствия в личном деле).

4.3. Представленные копии документов заверяются подписью  руководителя и печатью ОУ.

4.4. В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не представлено личное дело, ОУ оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка.

5. Ведение личного дела

5.1.
Формирование личного дела воспитанника осуществляет воспитатель.
· 5.2. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):

· дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;

-
заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам;

· договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

· иные документы (перечень может быть дополнен).

6. Хранение личных дел воспитанников
 Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке .
6.1. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.

6.2. Папки с личными делами хранятся в кабинете  руководителя ОУ.

6.3. Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется  руководителем.
7. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из ОУ
7.1.
Выдача личного дела родителям воспитанника производится  руководителем ОУ после издания приказа  об отчислении воспитанника.

7.2.
При выдаче личного дела  рукводитель ОУ делает отметку о выдаче
личного дела в книге учета движения детей.

7.3.
Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а
также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, передаются в учреждение, где хранятся в течение 3 лет со дня отчисления воспитанника из учреждения.

